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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Rodrigo Armando Medina Hernandez o

RUT :

PERIODO QUE INFORMA | : Diciembre de 2023 / // l
N° DE BOLETA : 259 \ MONTO BRUTO: $282.§§éf—
PROGRAMA : Personas mayoreswRréstacion de servicios comunitarios

ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.06.47.(%
CARGO - Coordinador del Programa Centro Diurno del Adulto Mayar \

FUNCIONES {segiin contrato):

/  Responsable de la implementacion de todas las etapas del programa.
}( Apoyar en los procesos de planificacién y ejecucién de las acciones orientadas a la
poblacién y a las organizaciones de la comuna.
3. Responsable de dirigir y gestionar el proyecto y equipo de acuerdo a los lineamientos

entregados.
4/ Responsable de que los servicios entregados se realicen por un profesional del drea
correspondiente al tipo de prestacion.
5f Pparticipacién en reuniones del departamento enfocadas al desarrollo territorial y
acciones propias del departamento. /
. Participacion en jornadas de capacitacién que fortalezcan el desarrollo del programa e
/ institucional.
J7. Responsable de mantener la capacidad completa de beneficiarios.
8, Controlar la aplicacion de los procedimientos y estandares de calidad en la atencién a
* usuarios.
Informar todos los avances de las actividades contempladas en el proyecto a SENAMA.
0. Mantener los registros y respaldos de todo el programa.
11. Llevar registros estadisticos; elaboracién y envio de informes periddicos que se le
soliciten durante el tiempo de ejecucion del proyecto.
2. Liderar el equipo de trabajo del proyecto, velando porque las intervenciones con los
usuarios, sean realizadas de acuerdo a lo indicado por esta guia de operaciones.
1}( Ser responsable de la direccion, administracion, ejecucién y control del presupuesto
asignados para la ejecucién del proyecto.
1?! Promover una imagen positiva del centro.
13 Facilitar la comunicacién entre el personal y los usuarios/familia.
16. Supervisar el cumplimiento de los horarios, tareas y actividades del personal del
centro, definidas en su incorporacion y formacion.
17i Coordinar con la red local segin corresponda.
1€, Participar en las actividades y tareas requeridas por la Direccion de Desarrollo

Comunitario.
ACTIVIDADES DEL PERIODO INFORMADO
rd
N° J Descripcion Medio verificador
V| Seguimiento y reunidn respecto a observaciones a solicitud de | Correo electrdnico
,modificacién presupuestaria presentada a Senama Agenda de reunion

2‘/ Coordinacion de visitas domiciliarias a usuarios/as del Cediam y | Correo electrdnico
ajuste del horario de verano
3 }Coordinacién de visitas domiciliarias a usuarios/as del Cediam | Correo electrénico
Y con traslado de equipo profesional y ajuste del horario de verano
4 / Elaboracidn de mapa georeferencial de usuarios/as del Cediam | Correo electronico
J para la coordinacion de visitas domiciliarias coh mapa

5 /Coordinacién de charla sobre presbiacusia, prevencién y cuidado | Correo electronico
_Jauditivo en personas mayores con Fonoaudidlogo de la casa de

Municipatidad de Recoleta « Avenida Recoleta N"2774 Call center 2264% 7000
/Municlpalidadaecoleta [ Munt_Recoler IcipalidadDeRecoleta  wwrwnrecoleta.cl




|
VIVIR
Recoleta B
S ot Tadot " POSIBLE

Direccién de Desarrollo Comunitario

las personas mayores Municipal

L P . ‘s .
rendicion de gastos de la ejecucion del Cediam

6 qPreparacién y envio a Senama de 6° informe trimensual de la | Copia de oficio

v ejecucién del Cediam

7 | Revision del conversatorioc del curso “Atencion integral de | Correo electrdnico
_%rsonas con Demencia y su Entorno de Apoyo desde la | con video del

* Atencién Primaria” conversatorio

8 j"articipacién en actividad comunitaria “de parque a pargue” | Fotografia
realizado en el Parque santa Mdnica de Recoleta

9 |Solicitud y gestién de documentacién necesaria para realizar la | Correo electrdnico

con detalle

10

jﬁreparacién y envio de planillas de seguimiento de aplicacién de

Vidstrumentos de valoracion geriatrica y cumplimiento de

bjetivos de usurios/as de Cediam

Correo electrénico
con archivos

fCoordmacu:m y envio de fechas en que el equipo de profesionaes
,deI-Cedlam apovara actividades municipiles de navidad

Correo electrénico
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